
Microsoft 365  
Copilot training

AI is geen toekomstmuziek meer – het is er al. Microsoft Copilot is jouw persoonlijke assistent 
binnen Microsoft 365 en helpt je om sneller, slimmer en veiliger te werken. Maar hoe benut je deze 
technologie écht in je dagelijkse praktijk? 

Onze Copilot-training is ontworpen om medewerkers 
op een laagdrempelige en praktische manier kennis te 
laten maken met de mogelijkheden van Copilot in hun 
vertrouwde werkomgeving. Of je nu werkt in de zorg, het 
onderwijs, de accountancy of het mkb deze training is 
relevant voor iedereen die met Microsoft 365 werkt.

Deze training onderscheidt zich door de sterke focus 
op praktische toepasbaarheid en adoptie. In plaats 
van een droge uitleg over functionaliteiten, nemen 
we deelnemers mee in herkenbare werksituaties 
waarin Copilot direct waarde toevoegt. We zorgen 
ervoor dat deelnemers niet alleen begrijpen wat 
Copilot kan, maar ook hoe ze het verantwoord en 
doelgericht inzetten in hun eigen dagelijks werk.

Wat is Copilot en hoe werkt het?

Copilot Chat (Web) vs Copilot Chat (Work)

Copilot in Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Teams en 
OneNote

Pages: het slim samenwerken met collega’s door AI

Data governance: hoe zorg je dat Copilot met de juiste 
informatie werkt?

Notebooks: een interactieve werkomgeving waarin je 
informatie kunt combineren voor een specifiek doel

Copilot Agents: Het bouwen en in gebruik nemen van 
Copilot Agents

Wat levert het op?01

Waarom deze training?02 03 Inhoud van de training

Efficiënter werken: Automatiseer repetitieve taken in 
Word, Excel, Outlook en Teams

Betere samenwerking: Gebruik Copilot om 
vergaderingen samen te vatten, actiepunten te 
genereren en documenten te delen. 

Meer grip op data: Ontdek hoe Copilot samenwerkt met 
jouw Microsoft 365 omgeving.

Dataveiligheid: Leer hoe Copilot omgaat met privacy, 
rechten en gegevensbeveiliging.

TRAINING 

Investering

Aanpak
We starten met een intake om de leerdoelen en de 
context van jou organisatie scherp te krijgen.

Hierna volgt de trainingsdag. Deze duurt ongeveer 6 
uur en wordt volledig verzorgd aangeboden op een 
externe locatie inclusief koffie en lunch. De training is 
als volgt opgebouwd:

Kick-off – kennismaking met AI en Copilot

Demo & praktijk – werken met Copilot in Microsoft 
365 en dit toepassen in je eigen werk

Verdieping – Copilot Agents, Pages en 
prompttechnieken
 
Afsluiting – reflectie, vragen en vervolgstappen

De training is toegankelijk voor elk niveau en biedt 
ruimte voor maatwerk per sector of team.

Incompany: € 1.500 (max. 12 deelnemers)

Individuele inschrijving: € 300 (start vanaf 4 deelnemers) 
Meerdere groepen of is de training onderdeel van een breder AI adoptie 

traject? Neem dan contact op.
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